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Universitemiz Senatosu yukarida belirtilen tarihte, Universitemiz Rektdr’ti Prof. Dr. Hasan AYRANCI®
nin baskanhiginda asagida belirtilen giindemleri gérilsmek iizere toplandi.

GUNDEM:
1. Universitemiz Egitim Komisyon Bagkanhginin 28.03.2018 tarih ve 8726 sayili yazisina istinaden;
Universitemiz Ilgaz Turizm ve Otelcilik Yiiksekokulu Staj Y&nergesi taslaginin goriigiilmesi.

KARAR:
1. Universitemiz Egitim Komisyon Bagkanhiginin 28.03.2018 tarih ve 8726 sayili yazisina istinaden;

Universitemiz Ilgaz Turizm ve Otelcilik Yiiksekokulu Staj Ynergesinin asagidaki sekliyle olmasi;
: o o

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
ILGAZ TURIZM VE OTELCILIK YUKSEKOKULU STAJ YONERGESI
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammlar
Amacg

Madde 1- Bu Yonergenin amaci, ligaz Turizm ve Otelcilik Yoksekokulu ogrencilerinin egitim ve oOgretim yoluyla kazanmig olduklan

bilgileri, turizm igletmelerinde uygulayarak deneyim kazanmalarim saglayacak zorunlu stajlan ile ilgili usul ve esaslan dozenlemektir.
Kapsam

Madde 2- Bu Yonerge, llgaz Turizm ve Oteleilik Yiksekokulu ogrencilerinin yapacaklan stajlarin baglamast, yuritiilmesi, denetlenmesi ve
degerlendirilmesi ile ilgili usul ve esaslan kapsamaktadir.

Dayanak

Madde 3- Bu Yonerge, 2547 sayili Yoksekogretim Kanunu, Cankin Karatekin Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim
Yonetmeliginin 5. Maddesinin birinci fikrasi ile 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanun hikkiimlerine dayamlarak

hazirlanmistir.
Tammlar
Madde 4- Bu Yonergede gegen,

a) Universite: Cankin Karatekin Universitesi’ni,

b) Yiiksekokul: llgaz Turizm ve Otelcilik Yoksekokulu’nu,

) Miidiir: Ilgaz Turizm ve Otelcilik Yoksekokulu Madari'ng,

d) Staj Kurulu: Bolim bagkanlan ile her bolumden 2 (iki) ogretim gorevlisinden olusan kurulu.

e) Staj Komisyonu: Stajla ilgili faaliyetlerin organizasyonu ve koordinasyonu icin her bir bolamde bolam baskani ve 2 (iki)
ogretim gorevlisinden olugturulan komisyonu,

f) Staj Birimi: Stajla ilgili faaliyetlerin koordinasyonunu yiriten Yoksekokul Ogrenci [gleri Birimini,

g) Staj Denetgisi: Bolom baskanimin gorevlendirdigi dgretim gorevlisini,
h) Boliim: Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Boloma'na, Turizm Rehberligi Boloma'na

eren ddnemi

ifade eder.
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IKINCI BOLUM

Staj Kurulu, Staj Komisyonu ve Staj Esaslari

Staj Kurulu ve Gorevleri

Madde 5 - Ogrencinin zorunlu olarak yapmasi gereken stajin; planlanmasi ve yoritalmesi Staj Kurulu tarafindan saglanir. Staj Kuruly,
Bolam Bagkanlan ile Bolum Ogretim Elemanlan arasindan Yoksekokul Madiri tarafindan segilen ikiser ayeden olusur. Segilen ayeler ug
yil stire ile gorev yaparlar. Staj Kurulu, Staj Komisyonu ile koordineli olarak cahigir ve staj iglemlerinin yorotolmesini saglar.

Staj Komisyonu ve Gorevleri

Madde 6~ Ogrencinin zorunlu olarak yapmasi gereken stajin; denctlenmesi ve degerlendirilmesi Staj Kurulu tarafindan saglanir. Staj
Komisyonu, Bolam Bagkani ile Bolom Ogretim Elemanlan arasindan bolom bagkani tarafindan segilen iki Gyeden olugur. Segilen iyeler tig
yil stire ile gorev yaparlar. Staj Komisyonu, Staj Birimi ile koordineli olarak cahgir ve staj iglemlerinin yorotdlmesini saglar.

Staj Cahismalarinin Zorunlulugu

Madde 7- Her ogrenci, mezun olabilmek, pratik calisma dencyimi kazanmak, uygulama yeteneklerini gelistirmek, i§ yasamina uyum
saglamak igin llgaz Turizm ve Otelcilik Yoksekokulu Staj Uygulama Esaslan hokomleri uyaninca yapmasi gercken staji basari ile
tamamlamak zorundadir.

Staj bagvurusu

Madde 8- Ogrenci, lisans egitiminin dordanca yariythni tamamladiktan sonra bu yariyih takiben 60 (altmig) i goni olarak stajlarini
gergeklegtirirler. Bolim Ogrencileri cumartesi ve pazar gunleri de staj yapabilirler. Bir ganluk hafia tatili staj stresinden sayilir. Staj, esas
olarak egitim-0gretimin fiilen yapilmadigi Yaz Doneminde yapihr. Staj stiresi gerekli ve uygun gorildugn durumlarda Staj Komisyonunun
onay ile en fazla ikiye bolinerek yapilabilir. Mezuniyeti dokuz ve sonraki yanyillara kalmig ogrenciler, stajini akademik donem iginde
yapabilir. Stajimi akademik donem iginde yapmak isteyen Ogrencinin Ogrenimini aksatmamak kosuluyla staj yapmasina Bolom Staj
Komisyonu'nun onerisi ve Staj Kurulunun onay ile izin verilebilir,

Madde 9- Ogrencinin staj yaptigi donemde is kazasi ve meslek hastahg sigorta primi Cankin Karatekin Universitesi tarafindan odenir.
Sigorta iglemlerinin tamamlanabilmesi igin ogrenci staj baglangig tarihinden en az 10 giin dncesinden bagvuru igin gerekli tim evraki Staj
Birimine teslim etmekle yukumlodar,

Kendi istegi ile yurt diginda staj yapacak olan 8grenci igin sosyal sigorta primi ddenmez.
Staj Yerleri:

Yoksekokul ogrencileri stajlanm yiiksekokul tarafindan uygun gortllen kamu kurumvkuruluglan veya ozel kuruluglarda yapmak
zorundadirlar. Bu kurum/kuruluslar;

Madde 10-

¢ Turizm igletme belgeli, Turizm yatinm belgeli konaklama isletmeleri (3, 4 ve 5 yildizli oteller ile 4 ve 5 yildizhi tatil koyleri),
e Turizm Igletme Belgeli Yiyecek-Igecek Isletmeleri

*  Catering Isletmeleri,

*  Seyahat Acentalan ve Tur Operatorleri,

*  Rekreasyon Tesisleri,

*  Yat, Marina ve Kruvaziyer lsletmeleri

*  Ulastirma lletmeleri (Kara, Hava, Deniz ve Demiryollar),

. Kaltir ve Turizm Bakanhgina bagh birimler,

*  Yoksekokul Kurulu onayi ile uygun goralen diger alan ile ilgili kurum ve kuruluslar
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Madde 12 - Yurt diginda staj yapacak Ofrencinin staj yerinin uygunlugu Madde 10'daki esaslar gozetilerek Staj Komisyonu tarafindan
karara baglamir,

Madde 13- Yapilacak staj yeri degigiklikleri, dgrencinin gerckgeli yer degisikligi talebi dilekgesi ile yeni bir staj yeri belirleyip dnermesine
istinaden Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve sonug dgrenciye bildirilir.

Staja Devam, Mazeret ve izinler

Madde 14- Ogrenciler staj soreleri iginde stajlanna devam etmek zorundadir. Staja mazeretsiz olarak devam etmedigi staj denetgisi
tarafindan tespit edilen dprenciler ile staj stresinin %I10'nundan fazlasina devam etmeyen veya izinsiz ve mazeretsiz olarak 3 (fig) gan 0st
Gste stajina devam etmeyen ogrenciler o stajin taming tekrarlamak zorundadir. Stajlanimi yapamayan veya devam edip basan gosteremeyen
ogrenciler, Staj Komisyonu'nun Onerisi ve Staj Kurulunun onayr dzerine uygun gorillen donemlerde o stajlari yapmak veya tekrarlamak
zorundadr.

Madde 15- Asagida belirtilen durumlarda dgrenciler Yoksekokul Kurulu karan ile mazeretli sayilabilirler:

a)  Ogrencinin staja devam edemeyecegini belirten Universite/Devlet Hastanelerinden alinmis rapor ile belgelendirilmig hastaliginin

varhg,
b)  Dogal afetler, ailevi ve diger nedenler ile staj amirinin yazih izin verdigi 5 is gintn asmayan devamsizliklar.
Staj ile igili Belgeler
Madde 16- Staja bagvuru asamasindan bitigine kadar Staj Biriminden edinilecek asagidaki belgeler kullanilir:

Staj Yeri Bildirim ve Kabul Formu: Ogrencinin staj yapmak istedigi isletmeyi ve isletme yoneticisinin staj talebini kabul ettigini gosteren
belgedir.

Staj Bagvuru Dilekgesi: Ogrencinin staj bagvuru evraki ile birlikte Staj Birimine teslim edecegi belgedir.

isletme Staj Degerlendirme Formu: Staj donemi sonunda isletme tarafindan, 0grencinin basari durumunu agiklamak Ozere doldurularak
kapali zarf ile 0grenciye teslim edilen belgedir.

Staj Dosyasi: Ogrencinin staj ¢alismalan hakkinda belirlenen formatlara uygun olarak dizenleyecegi raporlardan olusur. Bu dosya; Haftalik
Staj Raporu, Ogrencinin Staj Yerini Degerlendirme Formu ve Staj Hakkinda Genel Rapor dan olusur.

Staj Komisyonu Raporu: Staj Komisyonu tarafindan 0grencinin staj basan durumunu degerlendirmek tzere dozenlenen belgedir.
Ayrils Formu: l§letmenin, staj yapan 6grencinin herhangi bir nedenle stajim tamamlayamadigi durumda dozenleyecegi belgedir.
U¢UNCU BOLTM
Staj islemleri ve Staj Muafiyeti
Staj islemleri
Madde 17 - Staj islemleri agagidaki esaslara ve siraya uygun olarak dgrenci tarafindan takip edilir:

- Ogrenci, 8’inci maddede belirlenen streler iginde kalmak kaydiyla staj tarihlerini belirler ve belirledigi staj tarihinden en az on
beg glin vnce staj islemlerine baglar, Ogrencinin staja baglama tarihi, sosyal sigortahlik baslangig tarihi ile aym olmak zorundadir.

- Ogrenci, 11'inci maddede belirtilen niteliklere sahip isletmelerde staj yapmak iizere Staj Biriminden Staj Yeri Bildirim ve Kabul
Formunu alir ve staj yapmak istedigi isletmeye gonderir.

- Isletme, Staj Yeri Bildirim ve Kabul Formunu doldurarak staj baslangig tarihinden en az bes i gnd oncesinde Yksekokula
gonderir. Staj Birimi, bu formlan Staj Komisyonuna havale eder.

fotograf ve Nofus Cozdan fotokopisi ile birlikte Staj Birimine teslim eder.
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- Staj Birimi, dgrencinin is kazasi ve meslek hastal 181 sigorta iglemlerini yapar ve istenmesi durumunda isletmeye bildirir.

- Staj siiresince ortaya gikacak sorunlarla ilgili olarak ogrencinin Akademik Damigmani dgrenciye yardimer olur. Gerekli hallerde
Staj Komisyonu tiyeleri ile Ytksekokul Staj Kurulu Bagkanindan destek alir.

- Ogrenci staj siresince, haftalik raporlarini diizenli olarak hazirlar. Bu raporlar, ogrenci tarafindan mavi renkli miirekkepli

kalemle doldurulur ve her bir sayfas isletme tarafindan onaylanir. Bu kosullari saglamayan veya usuliine uygun olarak hazirlanmayan
raporlar gegersiz sayilir,

- Staj siiresinin bitiminde, dgrenci isletmeden Isletme Staj Degerlendirme Formunu hazirlamasini talep eder. Bu form isletme
yetkilisi tarafindan kapah zarf ile 6grenciye teslim edilir.

- Oprenci, staj bitis tarihinden itibaren en geg bir ay iginde Isletme Staj Degerlendirme Formunu, Staj Dosyasimi ve bilgileri
iglenmemis Staj Komisyonu Raporunu Staj Birimine dilekge ile teslim eder.

- Staj Birimi 0grencinin staj belgelerini Komisyona iletir,

- Staj Komisyonu, staj dosyalarim teslim tarihinden itibaren en geg bir ay iginde Staj Komisyonu Raporunda belirlenen olgitlere
gore degerlendirir, gerekli gordugi takdirde d&rencinin sdzli sunumunu talep eder.

- Ogrencinin stajinin Staj Komisyonu tarafindan basarili olarak kabul edilebilmesi igin 6ncelikle isletme tarafindan doldurulan
isletme Staj Degerlendirme Formu esas alinir, Bu formda belirtilen olgutlerden en az yarisindan fazlasinin orta ve tizeri olmasi gerekir,
Ayrica Staj Komisyonu Raporunda belirtilen olgiitler degerlendirme sirasinda dikkate alinir.

- Ogrencinin staj degerlendirme sonucu, Staj Komisyonu tarafindan Staj Birimine iletilir ve Birim tarafindan ilan edilir. Ogrenci,

Komisyonun kararina kars: ilan tarihinden itibaren beg is gund igerisinde Staj Kuruluna yazili olarak itirazda bulunabilir.
- Staji basarili bulunan 6grencinin staj degerlendirmesi Bolum Bagkani tarafindan UBIS’e girilir.
- Stajlarini bagariyla tamamlamayan dgrenciler, okuldan mezun olamazlar ve kayitlarini yenilemek zorundadirlar,

Madde 18 - Staj Komisyonu, 08rencinin staj yerinde denetlenmesi konusunda gerekli sayida Ogretim elemamini gorevlendirmesi igin
Yiksekokul Mudirtne bagvurabilir. Denetleme; 6grencinin staj yaptigy isletmede ziyaret edilmesi, isletme yoneticilerinden goriis alinmasi
vb. seklinde yapilabilir. Denetlemenin esaslari ve kapsami Staj Komisyonu tarafindan ilgili 6gretim elemanina/elemanlarina yazili olarak
bildirilir.

Staj Yapan Ogrencilerin Sigortalanmasi ve Mali Hiikiimler

Madde 19-

a) 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi kanununun stajyer 0frencilerle ilgili maddesinde yapilan degisiklik
nedeniyle, zorunlu staj uygulamasi yapacak oprencilerin aylik sigorta primleri, 0grenim gordugd Yuksekogretim Kurumu
(Universite SKS Dairesi Bagkanligi) tarafindan odenecektir. Staj yapacak Ogrenci sayis1 Universite SKS Daire Baskanligina

bildirilir. Staj yapacak her 6grenci staja baglamadan once Sigortali Ise Girig Bildirgesi duzenleyerek SKS Dairesi Baskanhgina
bildirir.

b) Stajyerler, staj stresince i ve/veya iyerinden dogabilecek herhangi bir is kazasi ve/veya igyerinden dogabilecek herhangi bir is
ve/veya meslek hastahig: riskine karsi tiniversitemiz tarafindan ilgili mevzuat hitkmiince sigortalamir. flgili mevzuat geregince
Bolim ogrencileri sosyal givenlik semsiyesi altma alinir, Is kazasi ve/veya meslek hastaligi sigorta primleri ilgili mevzuata gore
Universite tarafindan kargilanir. Staj esnasinda is kazas ve/veya meslek hastaligi olusmasi halinde taraflar ilgili mevzuata gore
sorumluluklarim yerine getirmek zorundadirlar.
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Staj yapilan isletme ile ilgili hususlar

Madde 20 - Staj, ogrencinin istegi de dikkate alinarak igletme tarafindan belirlenecek program ve olanaklar gergevesinde isletmenin depisik
bolamlerinde gergeklestirilebilir.

Madde 21 - Ogrenci, staj siresince igyeri kurallanna uymakla yikamladar, Gretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda
bagkalarina bilgi veremez.

Madde 22— Herhangi bir nedenle staj yerinin degistirilmesini talep eden ogrencinin, Staj Komisyonuna dilekge ile basvurmasi ve onay
almasi gerekir. Staj Komisyonunun onayi olmadan isletme degistiren ya da staj yerinden aynlan ogrencinin staji tamayle gegersiz sayilir
Sta) Komisyonu Baskani ve/veya tyeleri, staj yapilan igletmelerin degistirilmesinde ve staj sresince ogrencilerin denetlenmesinde yetkilidir

Madde 23 - Ogrencinin staj stresince saghk raporu almasi durumunda, staj slresinin ylzde onuna kadar olan kismu staj kapsaminda
degerlendirilir. Ogrencinin cksik kalan staj stresini tamamlamak igin Yuksekokula dilekge ile bagvurmasi gerekir. Staj Komisyonu, staj
stiresi ile ilgili istisnai durumlarda karar vermeye yetkilidir.

Madde 24— Isletme yetkilisi, staj yapan Ofrencinin herhangi bir nedenle staji tamamlayamamasi durumunda, sigorta ¢ikis islemlerinin
yapilabilmesi igin Aynhs Formunu hazirlayarak ¢ gin iginde Yuksekokula verir. Aynihg Formu ile ilgili islemlerin takibi dgrencinin
sorumlulugundadir. Staj yerinden belirlenen siireden once aynldig halde Yuksekokula bilgi vermeyen dgrenci hakkinda, “Yiksekogretim
Kurumlan Ogrenci Disiplin Yonetmeligi“ne gore islem yapilir.

Madde 25 - Isletme tarafindan staj degerlendirmesi “Basarisiz” bulunan ogrencinin stajini tekrar etmek igin Yoksekokula basvurmasi
gerekir. Ogrenci, stajda basansiz oldugu igletmede tekrar staj yapamaz.

Staj Muafiyeti

Madde 26 - Dikey/yatay gegis yapan 0grenci, geldigi Yoksekogretim kurumunda kayith oldugu strede yaptigi staj igin muafiyet talebinde
bulunabilir. Bunun igin 8grenci, Universiteye kesin kayit yaptirdigi ilk donemin sonuna kadar dilekgeyle bagvurabilir. Muafiyet talebi, Staj
Komisyonunda gortistilir ve Staj Komisyonu Raporu dogrultusunda Staj Kurulu tarafindan karara baglanir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hilktimler
Hiikiim bulunmayan héller

Madde 27 - Bu Yonergede hakom bulunmayan hdllerde; 11/09/2012 tarih ve 28408 sayil: Resmi Gazete'de yayimlanarak yurirloge giren

“Cankin Karatekin Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Simav Yonetmeligi™ hokamleri uygulamir,
Yiiriirliik

Madde 28 — Bu Yonerge, Cankin Karatekin Universitesi Senatosu tarafindan onaylandiy tarihte yurirluge girer,
Yiiriitme

Madde 29 - Bu Yonergeyi, Cankin Karatekin Universitesi Rektori yiriitdr.

Katilanlarin oy birligi ile kabul edilmistir.

Prof. Dr. Hasan AYRANCI
Rektor

(imza)

Prof. Dr. Murat ARI Prof. Dr. Hasan AYRANCI
Rektdr Yardimeisi islami [limler Fakiiltesi Dekan V
(imza) (imza)




Prof. Dr. Ziya SIMSEK
anan Fakiiltesi Dekan V.
(Imza)

Prof. Dr. Mehmet Muhtar KOCAKERIM

Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekan V.
(lmza)

Prof. Dr. Tevfik ERKAL
E(_:lebiyat Fakiiltesi Dekan V.,
(Imza)

Dr. Ogr. U. Burak KESKIN
Sosyal Bilimler Enstitiisti Midiir V.
(imza)

Dog. Dr. H. Nurgiil BEGIC
Giizel Sanatlar Enstitiisit Miidiir V.
(Katilmadi)

Dr. Ogr. U. Tung BORAN
Giizel Sanatlar Fakiiltesi Temsilcisi
(Katilmadi)

Dog. Dr. Ahmet OZCAN
Edebiyat Fakiiltesi Temsilcisi
(Katilmad)

Dr. Ogr. U. Sinasi ASKAR
Saglik Bilimleri Fakiiltesi Temsilcisi
(imza)

Dog. Dr. Sezer OKAY
Fen Fakilltesi Temsilcisi
(Imza)

Dr. Ogr. U. Dr. Fatih Giizel
islami flimler Fakiiltesi Temsilcisi
(imza)

RAPORTOR
Ali SARICA
Genel Sekreter
(imza)

Prof. Dr. Hasan AYRANCI
Fen Fakiiltesi Dekan V.
(imza)

Prof. Dr. Murat ARI
Miihendislik Fakiiltesi Dekan V.
(imza)

Prof. Dr. Osman GUMUSCU
iktisadi ve idari B. Fakiiltesi Dekan V.
(imza)

Prof. Dr. Tiinay KONTAS ASKAR
Saglik Bilimleri Dekam V.
(imza)

Dog. Dr. Tamer KECELI
Fen Bilimleri Enstitiistt Mudiir V.
(imza)

Dr. Ogr. U. ibrahim AKYOL
Tirkiyat Enstitiisit Midiir V.
(imza)

Dog. Dr. Ozcan OZKAN
Saglik Bilimleri Enstitiisti Midurii
(imza)

Prof. Dr. M. Nuri ONER
Orman Fakiiltesi Temsilcisi
(imza)

Dr. Ogr. U. Deniz BAS
Mithendislik Fakiiltesi Temsilci
(imza)

Dog. Dr. Emre Sahin DOLARSLAN
iktisadi ve Idari B. Fakiiltesi Temsilcisi
(imza)




